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DISK-DOSYA YONETIMI
MODULU

Documenos drive-dosya ydnetimi, kurum
¢alisanlarinizin dosyalarini bulut bagimliigi
olmadan guvenle saklamalarini ve
yonetmelerini saglar. Kurum igi ve digi dosya
paylasimini gtivenli hale getirir. Word ve
Excel dosyalarini web tarayicidan
olusturmalarini ve ortak olarak dlzenleyebil-
melerini saglar.

Calisanlarinizin iglerini yaparken Urettikleri
hassas verileri kaydedip birbirleriyle veya dis
kullanicilarla gtvenli bir sekilde [
paylasabilecekleri, kurulusunuzun dosya
depolama sistemleri Uzerinde calisan dosya
paylasim agi uygulamasidir.

01 Guvenli Dosya 02. Dosya Depolama
Paylasimi: Alternatifi:
Kullanicilar arasi Sirket ici sunuculariniz
veya dis Uzerinde galisan Google
kullanicilarla gtvenli ‘ ‘ Drive veya Dropbox
dosya paylasimi benzeri bir depolama
sunar. ¢O6zUmuU sunar.

03. Esnek 04. Dosya Sarim
Yetkilendirme: Takibi:

Klasorler Gzerinde Her dosyanin farkh
paylasim segenekleri versiyonlarini
saglar. Bdylece ayni kaydeder,

klasorler Gzerinde bir grup gerektiginde dnceki
calisaniniz okuma veya strumlere erisimi

dizenleme yetkisi kazanir. mumkun kilar.
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Kullanici Bazl
Depolama Kotasi:

Her kullaniciicin maksimum
depolama kotasi belirleme
imkani sunar.

Ofis Dosyalari
Duzenleme:

Kullanicilariniza ofis
uygulamasi kurmaniza
gerek kalmaz. Word ve
Excel dosyalarinin
dogrudan web tarayicidan
olusturulmasini,
diuzenlenebilmesini ve
print edilebilmesini saglar.

Arama
Ozellikleri:

Dosyalara;isme,
etikete veya
tarihe gbre arama .‘
fonksiyonu ile \
kolay erisim \
saglar.

Coklu Dosya
Yukleme Destegi:

Web tarayicinizi
kullanarak ¢ok sayida ve
cok buyuk dosyalari
yukleme destegi sunar.

06. Silinen Dosyalarin

Yonetimi:
Silinen dosyalar igin
geri donusum
kutusu sunar,
yanlislikla silinen
dosyalari kurtarma
imkani verir.

08. Drive Erisim

Istatistikleri:

Drive kullanimini
ve erisim sikligini
takip
edebileceginiz
istatistikler sunar.
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10 Coklu Dosya
" Format Destegi:

Belgeler, fotograflar,
videolar ve diger medya
A dosyalari da dahil olmak

Uzere gesitli dosya
tUrlerinin web tarayicidan
gbdsterimini destekler.

12.

Dosyalara mobil
cihazlardan da
erisim imkani
tanir.
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